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PROJETO DE RESOLUGAO N° 003/2024.

REGULAMENTA O PROCESSO LEGISLATIVO E ADMINIS-
TRATIVO ELETRONICO NO AMBITO DA CAMARA MUNICI-
PAL DE CONCEIGAO DO CASTELO E DA OUTRAS PROVI-
DENCIAS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DO CASTE-
LO, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢des legais, faz saber que a Edili-
dade, em Sesso Plenaria, aprovou e ela promulga a seguinte Resolugao:

Art. 1° Esta Resolugao dispde sobre o uso do meio eletrénico para a realizagdo
do processo legislativo e administrativo no ambito da Camara Municipal de Conceigéo
do Castelo-ES, o Sistema Eletronico de Processo Legislativo e Administrativo (e-PLA).

Art. 2° Para o disposto nesta Resolugao, consideram-se as seguintes defini¢oes:

|. documento - unidade de registro de informagdes, independentemente do for-
mato, do suporte ou da natureza;

|I. documento digital - informagao registrada, codificada em digitos binarios, a-
cessivel e interpretavel por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato-digital - documento criado originariamente em meio eletroni-
Co; ou

b) documento digitalizado - documento obtido a partir da converséo de um do-
cumento n&o digital, gerando uma fiel representagdo em codigo digital; e

lIl. Processo Eletrénico - aquele em que os atos processuais séo registrados e
disponibilizados em meio eletronico.

Art. 3° Sdo objetivos desta Resolugao:

|. assegurar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade da agéo governamental e pro-
mover a adequagao entre meios, agdes, impactos e resultados;

[l. promover a utilizacdo de meios eletronicos para a realizagdo dos processos
legislativos e administrativos com seguranga, transparéncia e economicidade;

I1l. ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da informagao e
da comunicagéo; e

QOQIIJ % @‘e"m%ﬁs%%?s%% ne.com.br/autenticida

com o identificador 37003800380035003A005000, Documento assinado digitalmente conforme-N
n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.




Processo: 9601/2024

Tipo: Projeto de Resolugéo: 3/2024

Area do Processo: Legiclativa

Data e Hora: 12/11/2024 08:59:01

Procedéncia: Mesa Diretors

Assunto: Reguiamenta o processo legislativo e
administrativo eletrénico da cadmara municipal de
Conceigéo do Castelo e da ouiras providéncias.

i : i br/autenticidade
Autenticar documento em https.//cmcc.splonllne.com. en
com o identificador 37003800380035003A005000, Documento qss!nado dlgl_ta!mentgso;fosrirlne MP
n°® 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.




CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO CASTELO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
i Av. José Grilo - n° 152 - Centro - Cep 29.370-000
iy o Telefone: 028-3547-1310 e 3547-1201

Art. 4° Para o atendimento ao disposto nesta Resolugédo, a Camara Municipal de
Conceigao do Castelo utilizara sistemas informatizados para a gestéo e o tramite de
processos legislativos e administrativos eletronicos.

Art. 5° Nos processos legislativos e administrativos eletronicos, os atos proces-
suais deverdo ser realizados, preferencialmente, em meio eletrdnico, exceto nas situa-
cdes em que este procedimento for invidvel ou em caso de indisponibilidade do meio
eletrdnico, cujo prolongamento cause dano relevante a celeridade do processo.

Paragrafo Unico. No caso das excegdes previstas no caput, os atos processuais
poderdo ser praticados segundo as regras aplicaveis aos processos em papel, desde
que posteriormente o documento-base correspondente seja digitalizado, conforme pro-
cedimento previsto no artigo 12.

Art. 6° A autoria, a autenticidade e a integridade dos documentos e da assinatu-
ra, nos processos legislativos e administrativos eletronicos, poderdo ser obtidas por
meio de certificado digital emitido no &mbito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasi-
leira - ICP-Brasil, observados os padrdes definidos por essa Infraestrutura.

§ 1°. O disposto no caput ndo obsta a utilizagédo de outro meio de comprovagao
da autoria e integridade de documentos em forma eletronica, inclusive os que utilizem
identificag@o por meio de nome de usuario e senha.

§ 2°. O disposto neste artigo nao se aplica a situagdes que permitam identificagéo
simplificada do interessado ou nas hipoteses legais de anonimato.

Art. 7° Fica garantido ao cidad&o o direito de peticao, eletronica ou ndo, devendo
a Camara Municipal a pratica dos atos necessarios para a transformagéo e tramitagao
dos documentos na forma de processo eletronico.

Art. 8° Os atos processuais em meio eletronico consideram-se realizados no dia
e na hora do recebimento pelo sistema informatizado de gestdo de processo legislativo e
administrativo eletronico da Camara Municipal de Conceigdo do Castelo, o qual devera
fornecer recibo eletronico de protocolo que os identifique.

§ 1°. Quando o ato processual tiver que ser praticado em determinado prazo, por
meio eletronico, serdo considerados tempestivos os efetivados, salvo disposigdo em
contrario, até as vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos do ultimo dia do prazo, no
horario oficial de Brasilia.

§ 2°. Na hipotese prevista no §1°, se o sistema informatizado de gestéo de pro-
cesso legislativo e administrativo eletrénico do érgéo ou entidade se tornar indisponivel
por motivo técnico, o prazo fica automaticamente prorrogado até as vinte e trés horas e
cinquenta e nove minutos do primeiro dia Util seguinte ao da resolug&o do problema. i
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Art. 9° O acesso a integra do processo para vista pessoal do interessado pode
ocorrer por intermédio da disponibilizagdo de sistema informatizado de gestao a que se
refere o artigo 5° ou por acesso a copia do documento em meio eletronico.

Art. 10 A classificagdo da informag&o quanto ao grau de sigilo e a possibilidade
de limitagdo do acesso aos servidores autorizados e aos interessados no processo ob-

servardo os termos da Lei federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e das demais
normas vigentes.

Art. 11. Os documentos nato-digitais e assinados eletronicamente na forma do
artigo 6° sao considerados originais para todos os efeitos legais.

Art. 12. O interessado podera enviar eletronicamente documentos digitais para
juntada aos autos.

§ 1°. O teor e a integridade dos documentos digitalizados s&o de responsabilida-
de do interessado, que respondera nos termos da legislagéo civil, penal e administrativa
por eventuais fraudes.

§ 2°. Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terdo valor de copia
simples.

§ 3°. A apresentagdo do original do documento digitalizado sera necessaria
quando a lei expressamente o exigir ou nas hipoteses previstas nos artigos 15 e 16.

Art. 13. A digitalizagdo de documentos recebidos no ambito dos o6rgdos e das
entidades da administragao devera ser acompanhada da conferéncia da integridade do
documento digitalizado.

§ 1°. A conferéncia prevista no caput devera registrar se foi apresentado docu-
mento original, copia autenticada em cartorio, copia autenticada administrativamente ou
copia simples.

§ 2°. Os documentos resultantes da digitalizagao de originais serdo considerados
copia autenticada administrativamente, e os resultantes da digitalizacao de copia auten-
ticada em cartorio, de copia autenticada administrativamente ou de copia simples, terao
valor de cdpia simples.

§ 3°. A Camara Municipal de Conceig&o do Castelo podera:

|. proceder a digitalizagdo imediata do documento apresentado e devolvé-lo ime-
diatamente ao interessado;

II. receber o documento em papel para posterior digitalizacao, considerando que:

a) os documentos em papel recebidos que sejam originais ou copias autenticadas,
St ' olinteressado; e ’
O
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b) os documentos em papel recebidos que sejam copias autenticadas administra-

tivamente ou copias simples podem ser descartados apos realizada a sua digitalizagéo,
nos termos do caput e do §1°.

§ 4°. Na hipotese de ser impossivel ou inviavel a digitalizagdo do documento re-
cebido, este ficard sob guarda da administracdo e sera admitido o tramite do processo
de forma hibrida, conforme definido em ato de cada 6rg&o ou entidade.

Art. 14. Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante alegagao
motivada e fundamentada de adulteracéo, devera ser instaurada diligéncia para a verifi-
cagao do documento objeto de controvérsia.

Art. 15. A administracao podera exigir, a seu critério, até que decaia o seu direito
de rever os atos praticados no processo, a exibigao do original de documento digitaliza-
do no ambito dos 6rgaos ou das entidades ou enviado eletronicamente pelo interessado.

Art. 16. Deverdo ser associados elementos descritivos aos documentos digitais
que integram processos eletronicos, a fim de apoiar sua identificagéo, sua indexagéo,
sua presuncdo de autenticidade, sua preservagao e sua interoperabilidade.

Art. 17. A definicdo dos formatos de arquivo dos documentos digitais devera ser
em PDF/A (Portable Document Format ABNT NBR ISO 19005).

Art. 18. Para os processos legislativos e administrativos eletronicos regidos por
esta Resolugéo, devera ser observado o prazo definido em lei para a manifestagdo dos
interessados e para a decisdo do administrador.

Art. 19. Fica o Poder Legislativo autorizado a firmar convénio com o Poder Exe-
cutivo do Municipio de Conceigéo do Castelo, visando credenciamento do Prefeito Muni-
cipal ao Sistema Legislativo para elaboragdo das proposigdes de sua iniciativa, no for-
mato eletrénico, nos termos dessa Resolug&o.

Art. 20. Observado o disposto na legislagdo arquivista brasileira proposta pelo
Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, os documentos originais, independente do
meio onde forem gerados, apos serem arquivados eletronicamente, somente poder&o
ser eliminados, depois de cumprida a sua temporalidade, devendo ser classificados e
avaliados de acordo com a tabela de temporalidade.

Art. 21. Compete & empresa fornecedora do sistema de informagao os procedi-
mentos legais para a garantia dos objetivos de que trata a presente Resolugéo, bem
como a manuteng&o e o pleno funcionamento dos processos e arquivo eletrénico, garan-.
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tindo o sistema de seguranga de acesso, a preservagao dos dados digitalizados e dis-
ponibilizados, além da responsabilidade pelas copias de segurancga de todo o sistema.

Paragrafo unico. A empresa contratada para fornecer o sistema de informagao,
devera ap0s encerramento do contrato, fornecer integralmente o backup de todos os
documentos armazenados na plataforma.

Art. 22. Na aplicagao desta resolugao, no processo administrativo eletronico, sera
observada a Lei Federal n® 9.784/99, bem como, demais normas a serem editadas pela
Mesa Diretora.

Art. 23. A partir da publicagdo desta resolugéo, todos os atos processuais prati-
cados por meio eletronico ficam convalidados, desde que tenham atingido sua finalidade
e ndo tenha havido prejuizo para as partes.

Art. 24. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicago, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Sala das Sessdes da Camara Mummpa}de Conceigdo do Castelo-ES, em 01 de
novembro de 2024. / __J_,/

(Y N
ROBERTO PESSIN DESTEFFANI

Presidente da Camara Municipal de
.Conceigéo do Castelo- ES

Yoor crhs /M-— (_/
A |O CARLOS AMBROS '

_ 2 Secretéri

TITY) //77/7// ?”47 “
S AURELIO OLIVEIRA PINTO

2° Secretario
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JUSTIFICATIVA

REF.: PROJETO DE RESOLUGAO N° 003/2024.

Senhores Vereadores:

O presente Projeto de Resolugéo visa regulamentar o uso do meio eletronico pa-
ra a realizagdo do processo legislativo e administrativo no &mbito da Camara Municipal

de Conceigdo do Castelo-ES, o Sistema Eletronico de Processo Legislativo e Adminis-
trativo (e-PLA).

O Sistema Eletrénico de Processo Legislativo e Administrativo, e-PLA. é um sis-
tema de informatica criado para dar fim a tramitagdo de autos em papel no Poder Legis-
lativo do Municipio de Conceigéo do Castelo. Ele permite que Vereadores e servidores
pratiquem atos processuais diretamente no sistema. O Sistema Eletronico de Processo
Legislativo e Administrativo, e-PLA sera oportunamente adaptado as especificidades do
Poder Executivo Municipal visando a produgao, a tramitagao e elaboragdo de proposi-
gOes de iniciativa daquela Poder integralmente em meio virtual.

A transicdo dos processos legislativos e administrativos fisicos para o formato
eletronico, iniciada com a utilizagao do novo sistema, reafirma o compromisso da Cama-
ra Municipal de Conceigéo do Castelo com a transparéncia, a segurancga e a celeridade
em sua atuagao.

O tramite em ambiente digital, além de tornar a operagdo mais célere, garante
acesso mais amplo aos documentos do processo — até por mais de um interessado ao
mesmo tempo —, independentemente do lugar em que se encontrem, possibilitando a
consulta e a pratica.

A integridade e a inviolabilidade dos atos realizados eletronicamente séo assegu-

radas pela obrigatoriedade do uso da certificagdo digital, 0 que resulta em um processo
judicial mais confiavel.

Com tudo isso, o Sistema Eletronico de Processo Legislativo e Administrativo, e-
PLA agrega ainda mais eficiéncia a Camara Municipal de Conceigéo do Castelo, contri-
buindo muito para a realiza¢do da sua nobre missao Constitucional.

O Sistema Eletronico de Processo Legislativo e Administrativo, e-PLA é uma so-
lugdo Unica, de uso gratuito por toda populagéo, e que agrega a irrenunciavel observan-
cia dos principios constitucionais que regem a administragao publica, esculpidos no ca-
put do Art. 37 da Carta Magna de 1988. Assim, no intuito de cumprir o disposto na lei
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federal, a Mesa Diretora solicita a apreciacéo da referida Resolugéo legislativa por esta
Casa.

Sala das Sessbes da Camara Municipal de Conceigao do Castelo-ES, em 01 de
novembro de 2024.

DESTEFFANI

Presidente da Canjara Municipal de
Conceigao do Castelo-ES

? (T 2o /z,[/; /( —_—
RIO CARLOS AMBR

1a Secretéri

A A S

05 AURELIO OLIVEIRA PINTO

2° Secretario
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